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Na temelju Zakenu o predikelskom odgoju i obrazovanju (,Narodne novine” broj: 10/97,
107/07, 94/13, 98/19, 57/22.), tlanka 46. stavak 1, alineja 8. Statuta Djetjeg vrtica Viskovo i
Odluke o nadinu ostvarivanja prednosti pri upisu djece u Djeéji vrtié¢ Viskovo (,SluZbene
novine Opéine Vikova" br. 4/23.) Upravno vijeée Djecjeg vrtiéa Viskovo, na 29. sjednici
odrianoj dana 20.travnja 2023. godine donijelo je

PRAVILNIK
O UPISU DJECE
U DJEC) VRTIC VISKOVO

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Pravilnikam o upisu djece u Djeéji vrti¢ Viskovo (u daljnjem tekstu: Pravilnik) utvrduje
se postupak upisa djece u Djedji vrti¢ Viskovo (u daljnjem tekstu: Vrtic), ostvarivanje
reda prvenstva pri upisu i druga pitanja u svezi upisa te postupak ispisa.

lzrazi koji se za fizitke osobe u ovom Pravilniku koriste u muskom rodu su neutralni i
odnose se na osobe muskog i Zenskog spola.

Clanak 2.
Odredbe ovcg Praviinika kcje se odnose na roditelje na cdgovarajuci se nacin
primjenjuju na skrbnike i udomitelje (u daljnjem tekstu: Roditelj).

Clanak 3.
U Vrti¢ se mogu upisati djeca od navrsenih godinu dana Zivota do polaska u osnovnu
Ekolu.

U Vrtiéu se provode redoviti programi, programi javnih potreba | kraéi programi.
Programi se provode sukladno uvjetima propisanim vaedim zakonskim odredbama
kaji ureduju predikolski odgoj i obrazovanje, provedbenim propisima donesenim
prema odredbama toga zakona i opéim aktima Vrtica.

Odgojna skupina po programima moie se organizirati samo ako postoji davoljan
interes Raditelja i prijavljene djece, sukladno propisanim standardima. Odluku o tome

donosi Upravno vijece,

Clanak 4.
Broj djece u skupinama mora biti u skladu s vaie¢im Driavnim pedagoskim
standardom predskolskog odgoja | nacbrazbe.

Clanak 5.
U jaslicke programe upisuju se djeca koja do 31. kolovoza tekuée godine navrie jednu
godinu Zivota.
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U vrticke programe upisuju se djeca koja do 1. rujna tekuce godine navrie tri godine
Zivota.

Iznimno od stavka 1. | 2. ovog élanka, ovisno o razvojnom statusu djeteta, na prijediog
struénog tima | uz suglasnost oba roditelja, ravnatelj mote odrediti drugi vremenski

prag za upis djeteta u Vrtic.

Vrti¢ osigurava ostvarivanje programa predikole za djecu cbveznike predikaole, koja
nisu ukljutena u redoviti ili posebni program predikolskog odgoja | obrazovanja, uz
uvjete propisane zakonom.

Program javnih potreba za potencijalno darovitu djecu namijenjen je djeci od
navrienih £etiri godine Zivota do polaska u $kolu koja su kroz postupak identifikacije
utvrdena kao potencijalno darovita.

Kradi programi namijenjeni su djeci od navriere cetvrte godine do polaska u osnovnu
£kolu, osim ako to nije drugacije navedenc u suglasnosti nadleinog ministarstva,

Za dosadainje korisnike usluge Vrtiéa, roditelji nastavak koristenja potvrduju
podnoienjemn Zahtjeva za nastavak za iduéu pedagosku godinu (u daljnjem tekstu:
Zahtjev).

U novu pedagoiku godinu upisuje se onoliko djece koliko je potrebne da se popune
postojedi kapaciteti Vrtica, a sukladno vaieéim zakonskim odredbama.

Clanak 6.
Pedagoika godina zapoéinje 1. rujna tekuce, a zavriava 31. kolovoza sljedece godine.

UPIS DJECE U REDOVITE PROGRAME VRTICA

Clanak 7.
Upis u programe ranog | predikolskog odgoja provodi se sukladno Odluci o
raspisivanju natjefaja za upis koju donosi Upravno vijece za svaku pedagosku gadinu,
uz suglasnost Opéinskog nacelnika.

Temeljem Odluke iz stavka 1. ovog Elanka, Vrtic¢ objavijuje natjecaj za upis djece.

Y

Cjeloviti tekst natjetaja se objavijuje na oglasnoj plogi Vrtica te mreinim stranicama
Vrti¢a i Opéine Vitkovo. Obavijest o objavi natjecaja objavljuje se u dnevnom tisku.

MNatje¢aj sadrii podatke o trajanju, vremenu i vrsti programa, uvjete upisa, potrebnoj
dokumentaciji, natinu ostvarivanja prednosti pri upisu | naginu provedenja natjecaja.
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e-UPISI

Clanak 8.
Roditelj kojl po prvi put prijavljuje dijete za upis podnosi e-Prijavu putem aplikacije e-
Upisi Sredidnjeg drizavnog ureda za razvoj digitalnog drustva Republike Hrvatske (u
daljnjem tekstu: e-Prijava) koja je dio e-usluga portala e-Gradani.

Reditelj je duZan u upisnom roku predati e-Prijavu s potpunom dokumentacijom.
Dokumenti potrebni za upise automatski se povlate iz sustava e-Gradani. U sluéaju da
odredenih dokumenata nema u sustavu e-Gradani, iste roditelj samostalno ucitava
prilikom predaje zahtjeva. Javne isprave izdane na stranom jeziku moraju biti
prevedene i ovjerene od strane sudskog tumaca.

Za roditelje koji nisu u moguénosti elektronskim putem podnijeti zahtjev, Vrtié
osigurava tehnicku podrsku,

Dokumenti zaprimljeni nakon isteka roka za dopunu zahtjeva za upis neée se uzimati
u razmatranje, takoder naknadne promjene okolnosti, statusa roditelja, odnosno
tinjenica kojima se ostvaruje prednost pri upisu, ne utjeéu na konafne rezultate
upisa.

Za tocnost podataka u dostavljenim ispravama odgovorne su osobe ili tijela koja su
izdala isprave, cdnosno padnositel] zahtjeva,

E-prijava cbavezno sadrii Potvrdu o obavljenom zdravstvenom sistematskom
pregledu predskolskog djeteta prije upisa u Vrti€. Upis djece uvjetuje se urednim
cijeplienjem protiv bolesti iz Programa obveznih cijepljenja, s iznimkom djece koja
imaju kontraindikacije na pojedina cjepiva.

Roditel] nakon podno3enja e-Prijave na adresu elektroniéke poite dobiva
odgovarajutu Sifru djeteta temeljem koje prati status djeteta na Odluci o
privremenim rezultatima upisa i Odluci o konag&nim rezultatima upisa.
Roditelj e-Prijavu mora izvriiti u potpunosti sukladno uputama, pravilima i koracima
postavijenim od sustava. Prijave koje nisu izvriene u cijelosti s uputama, pravilima i
karacima podstavljenih od sustava nece se razmatrati.

-
Vrtié zadriava pravo da, radi pojadnjenja ili utvrdivanja odredene prednosti, od
Roditelja zatrali dodatne isprave, odnosno, da sam provjeri finjenice vezane za
ostvarivanje prednosti,

Podnodenjem e-Prijave Roditelj oviadéuje Vrtié da sve dostavljene podatke vezane uz
Roditelja i dijete u okviru svog redovnog poslovanja, obraduje, cuva i keristi sukladno
vaZecim pravnim propisima koji ureduju zastitu osobnih podataka,
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Ostali zahtjevi u vezi pruianja usluga predskolskog odgoja | obrazovanja (zahtjev za
upis u krade programe, ispis, promjena programa i dr.) mogu se predati putem online
obrasca na mrenoj stranici vrtiéa, elektroniékom poitom ili na drugi odgovarajuéi
nacin.

OSTVARIVANJE PREDNOSTI

Clanak 9.
Prednost pri upisu u Vrti¢ ostvaruje se u skladu s Odlukom o naéinu ostvarivanja
prednosti pri upisu u Djeéji vrtié Viskovo (,Slufbene novine Opéine Viskava” br.
4/23.), {u daljnjem tekstu: Odluka).

Djeca s prebivalistem na podrucju Qpcine Viskovo, djeca strani drzavljani s odobrenim
stalnim boravkom na podrucju Opcine Vitkovo, dijete kojem je dodijeljen skrbnik i
udomljena djeca bez obzira na prebivalite, ako skrbnik ili udomitelj ima prebivaliste
u Opéini Viskovo, imaju prednost pri upisu u Vrti¢ u odnosu na zainteresiranu djecu s
prebivalidtem, odnosno odobrenim stalnim boravkom u drugoj jedinici lokalne
samouprave.

U slutaju kada, nakon utvrdivanja prednosti iz stavka 2. ovog ¢lanka, preostane
slobodnih mjesta za upis, u Djeéji vrtié mogu se upisati | djeca s prebivaliitem u
drugim jedinicama lokalne samouprave, uzevii u obzir prednosti iz élanka 10.

Clanak 10.
Prednost pri upisu u Vrti¢ za iductu pedagoSku godinu imaju djeca koja do 1. travnja
tekuce godine navrie £etiri godine Zivota.

Nakon upisa djece iz stavka 1. ovog €lanka, djeca se upisuju u Vrti¢ tako da prednost
pri upisu imaju djeca prema redoslijedu odredenom u élanku 3. stavak 2. Odluke.

Red prvenstva iz stavka 2. razraduje se metodoem bodovanja, a prvenstvo pri upisu u
ockviry utvrdenog broja slobodnih mjesta po programima ostvaruje dijete s veéim
zbrojem bodova na listi prvenstva;

Lista prvenstva Broj bodova
djeca samchranih roditelja 30
djeca jednoroditeljskih abitelji 25

djeca cba zaposlena roditelja 10=
dieca iz obitelji s troje ili vie djece g

djeca s teskocama u razvoju i kreniénim bolestima koja imaju nalaz i 8

misljenje nadleinog tijela iz sustava socijalne skrbi ili potvrdu izabranog
pedijatra ili obiteljskog lijaénika da je razmjer teskoda u razvaoju ili
kroniéne bolesti ckvirno u skladu s listom oiteéenja funkcionalnih
sposobnosti sukladno propisu  kojim se ureduje metodologija
vjeitatenja

dieca koja su ostvarila prave na socijalnu uslugu smijestaja u 7
udomiteljskim obiteljima
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djeca roditelja invalida Domevinskog rata 5

djeca osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar osoba s 3

invaliditetom

djeca roditelja koji primaju doplatak za djecu ili roditelja korisnika | 2
}‘z_ajarnfene minimaline naknade

djeca koja imaju prebivalidte ili boraviste na podrudju djecjeg vrtica | o |

Ako vise djece ostvari jednak broj bodova, prednost pri upisu imaju djeca €ija braéa ili
sestre, nastavljaju s koristenjem vrtia u sljedeéo] pedagoike| gedini. U sluéaju da i
tad vise djece ostvaruje jednake uvjete prednost se utvrduje s datumom rodenja
djeteta, od starijeg ka mladem.

Clanak 11.
Reditelj je duzan prilikom podnoienja e-Prijave priloZiti dokumentaciju i dokaze o
cinjenicama bitnim za ostvarivanje prednosti pri upisu:

za djecu samohranog roditelja = izvadak iz matiéne knjige rodenih za dijete,preslika
smrtnog lista, smrtovnice ili izvatka iz matice umrlih za preminulog roditelja ili drugo
uvjerenje nadleinog tijela kojim se dokazuje da roditel] sam skrbi | uzdriava dijete,
potvrda ¢ nestanku drugog roditelja, Rjesenje Podruénog ureda Hrvatskog zavoda za
socijalni rad o privcemenom uzdriavanju djeteta (kada je roditelj lifen poslovne
sposobnosti, kada mu je oduzeto pravo na roditeljsku skrb, kada je na dugotrajnom
lije€enju ili na dugotrajnom izdriavanju kazne),

za djecu iz jednoroditeljskih obitelji - elektronitki zapis/izvadak iz matice rodenih
roditelja | presuda o razvodu braka ili odluka suda o povjeri djeteta na stanovanje,

za djecu cba zaposlena roditelja: elektronski zapis/potvrda Hrvatskog zavoda za
mirovinsko osiguranje o trenutatnom zaposlenju roditelja, za Roditelje zaposlene u
inozemstvu sluzbeni prijevod odgovarajuée potvrde ili ugovora o radu ne stariji od 30
dana kojom se dokazuje injenica postojanja radnog odnosa, odnosno Zinjenica
mirovinskog osiguranja temeljencg na radu,

za djecu iz obitelji s troje ili vise djece - upisati ime i prezime i OIB ostale maloljetne
djece, odnosno, uzdriavane punoljetne djece na redovitom &kolovanju do dvadeset
Seste godine Zivota, a za koju je potrebno dostaviti | potvrdu o redovitoem kolovanju
ne stariju od 30 dana,

za djecu s teSkotama u razvoju i kreniénim bolestima koja imaju nalaz i mistenje
nadleinog tijela iz sustava socijalne skrbi ili potvrdu izabranog pedijatra ili obiteljskog
lijeénika da je razmjer teskoca u razvoju ili kroniéne bolesti okvirne u skladu s listom
ostecenja funkcionalnih sposobnosti sukladno propisu kojim se ureduje metedologija
viestacenja - rjefenje nadleinog tijela, odnosno midljenje struénog pavjaranstva
0snovanog po propisima iz podrudja socijalne skrbi ili patvrdu izabrancg pedijatra ili
obiteljskog lije€nika da je razmjer tedkada u razvoju ili kroniéne bolesti okvirno u
skladu s listom oStetenja funkcionalnih sposobnosti sukladno propisu kojim se
ureduje metodologija vjestacenja,

za djecu koja su ostvarila pravo na socijalnu uslugu smjeitaja u udomiteljskim
obiteljima - rje$enje nadleZnog tijela o smjeftaju djeteta u udomiteljsku obitelj,

za djecu roditelja invalida Domovinskog rata - pravomedno rjesenje nadleinog
ministarstva o statusu invalida Domovinskog rata,
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za djecu osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar osoba s invaliditetom —
dokaz o upisu u Hrvatski registar osoba s invaliditetom,

za djecu roditelja koji primaju doplatak za djecu ili roditelja korisnika zajamcene
minimalne naknade - rje$enje ili potvrda Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje o
pravu na djedji doplatak za tekuéu godinu, rjedenje ili potvrda o koridtenju zajaméene
minimalne naknade, odnosno dokaz o isplati sredstava u prethadnem mjesecu,

U napomenu upisati ime | prezime brata ili sestre koji nastavijaju s koristenjem
vrtickih ili jasliékih programa u sljedeéoj pedagotkoj godini.

UPIS DJECE S TESKOCAMA U RAZVOJU | KRONICNIM BOLESTIMA

Clanak 12.
Prijave za upis djece s teskocama u razvoju i kroniénim belestima boduju se sukladneo
élanku 10. ovog Pravilnika.

Prosudbu o ukljuéivanju djece u odgojno-obrazovne skupine s redovitim ili posebnim
programima za djecu s teskocama u razvoju, djece sa 2dravstvenim tedkocama |
neurologkim ostec¢enjima, kao i djece koja pri upisu imaju priloiene preporuke
struénjaka donosi struéno povijerenstvo djecjeg vrtica — opservacijski tim.

Clanak 13.
Roditelji su duZni dostaviti medicinsku dokumentaciju o razvojnim ili zdravstvenim
tefkotama djeteta te imaju cbvezu odazvati se na poziv opservacijskog tima.

Opservacijski tim utvrduje moguénost osiguravanja uvjeta za svake pojedino dijete s
teskofom u razvoju i kroniénim bolestima temeljem procjene psihofizickog statusa
djeteta.

Clanak 14,
U odgojnu skupinu s redovitim programom moie se ukljuéiti dijete s tedkoéama u
razvoju i kroniénim bolestima, ako opservacijski tim utvrdi da Vrti¢ moie osigurati
specifitne uvjete iz prethodnog £lanka te ako postoji slobodno mjesto za upis.

Clanak 15. .
Temeljem procjene opservacijskog tima za dijete s teskotama u razvoju | kroniénim
bolestima provodi se pedagoska opservacija. Sigurnosno-zastitne mjere i protokoli
postupanja u riziEnim situacijama utvrduju postupak pedagoske opservacije. a

NASTAVAK KORISTENJA USLUGA VRTICA

Clanak 16.
Upisi se ne provade za djecu koja pohadaju Vrtié. Roditelj djeteta koje je upisano u
prethodnoj pedagodko] godini dutan je predati Zahtjev 2a svaku sljedeéu pedagosku
godinu u kojoj ¢e dijete u kontinuitetu nastaviti koristiti usluge Vrtiéa.

Nacin, vrijeme | mjesto podnosenja Zahtjeva utvrduje Ravnatel] odlukom koja se
objavljuje putem mreznih stranica i oglasne ploce Vrti¢a. Temeljem navedene odluke
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roditelji podnose Zahtjev putem online obrasca koji se nalazi na sluzbencj internet
stranici Vrti¢a (vrtic-viskovo.hr).

Ravnatelj imenuje i razrjesuje clanove Povjerenstva za obradu podnesenih Zahtjeva.

Za roditelje koji nisu u moguénost elektronskim putem podnijeti Zahtjev, Vrtic
osigurava tehnicku podriku.

Ako Zahtjev nije podnesen u roku navedenom u odluci iz stavka 2. ovog élanka,
smatra se da ne postoji potreba daljnjeg koriftenja usluga Vrtica te se dijete ispisuje
na zahtjev roeditelja (Ispisnicom), a najkasnije s 31. kolovozom tekuce godine.

U trenutku zaprimanja Zahtjeva, Roditelj ne smije imati dospjela nepodmirena
dugovanja prema Vrti¢u, u protivhom ¢e Zahtjev biti odbijen.

Ako za odredeni program ili mjesto pohadanja postoji vise zahtjeva nego slobodnih
mjesta, zahtjevi se odobravaju prema redu zaprimanja, od starijeg prema novijem,

Nakon isteka roka za predaju Zahtjeva, Povjerenstvo donosi Odluku o nastavku
koristenja usluga, koja sadrii broj djece koja nastavljaju s koristenjem usluga, broj
odbacenih prijava te utvrduje slobodna mjesta za upis nove djece u novu pedagodku
godinu.

Podnoienjem Zahtjeva Roditeli ovlaééuje Vrti€ da sve dostavljene podatke vezane uz
Roditelja | dijete u okviru svog redovnog poslovanja, provjerava, obraduje, cuva i
koristi sukladno vazeéim pravnim propisima koji ureduju za&titu osobnih podataka.

UPIS DJECE U KRACE PROGRAME | PROGRAME JAVNIH POTREBA

Clanak 17,
U Vrticu se iskljuéivo provode krac¢i programi kaji imaju suglasnost nadleinog
ministarstva.

Kradi programi i ostali programi javnih potreba u pravilu se provode od listopada do
svibnja.

Postupak upisa za programe iz stavka 2. ovog tlanka provodi se cdvajeno od upisa u
redovite programe. »

Postupak upisa za programe iz stavka 2. ovog €lanka te rokovi za podnosenje zahtjeva
za upis ureduju se posebnom odlukom ravnatelja.

Programi iz stavka 2. se ne provode ako se ne prijavi dovoljan broj djece. Odluku o
tome denasi ravnatelj,

Kriterije za upis u krade programe | programe javnih potreba, posebnem odlukom
donosi ravnatel].
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Naéin, vrijleme | mjesto provodenja upisa u program predikole za djecu koja nisu
palaznici redovitog programa objavijuju se putem mreinih stranica Ustanove.

RAD POVIERENSTVA

Clanak 18.
Postupak e-Upisa provodi Povjerenstvo za provedbu upisa (u daljnjem tekstu:
Povierenstvo).

Povjerenstvo za provedbu e-Upisa imenuje i razrjeéuje ravnatelj. Povjerenstvo cine
cetiri élana iz redova odgejitelja, struénih suradnika, zdravstvene voditeljice, tajnika
i/ili administrativno-raéuncvodstvenog djelatnika Vrtiéa.

Ravnatelj imenuje predsjednika Povjerenstva.

Ravnatel] rjesava nedoumice koje se mogu javiti tijekom upisa ili ako se élanovi
Povjerenstva ne mogu usuglasiti oko odredenih pitanja vezanih za postupak upisa,

Clanak 18.
Povjerenstvo utvrduje broj prijava dostavljenih u upisnom roku. Na temelju prilozene
dokumentacije utvrduje se poredak na Listi reda prvenstva.

Clanak 20.
O radu Povjerenstva sastavlja se izvjeice koje cbavezno sadrii sliedeée podatke:

- mijestoivrijere odriavanja sjednica,

- prisutnost élanova Povjerenstva,

- broj zaprimljenih, prihvacenih, odbijenih te odbagenih zahtjeva za upis
ukupno i po programima uz obrazloZenje,

- broj slobodnih mjesta naken utvrdenih rezultata upisa ukupno | po
programima.

lzvjesée se dastavlja na znanje ravnatelju i Upravnom vijecu.
OBJAVA REZULTATA

Clanak 21. -
Rezultati redovitih upisa se objavljuju na oglasnoj ploci | sluZbenagj internet stranici
Vrtida.

Nakon provedenih redovitih e-Upisa Povjerenstve sastavlja Odluku o privreemenim
rezultatima upisa (u daljnjem tekstu: Privrernena odluka) u kojoj se navede podaci o
tijeku upisa, broju slobodnih mjesta, broju zaprimljenih zahtjeva za upis, broju
upisane djece, broju djece na listi éekanja, broju zahtjeva koji nisu udovoljavali
uvjetima te broju slobodnih mjesta nakon zavréetka redovitih upisa.
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U Privcemenoj odluci prikazuju se Sifre novoprimljene djece s ostvarenim brojem
bodova, éifre djece koja se nalaze na Listi éekanja te 3ifre djece &iji su zahtjevi
odbaceni.

Privremena odluka objavljuje se na oglasnoj ploti i na sluibenoj Internet stranici
Vrtica u roku odredenom Odlukom o raspisivanju natjecaja za upis.

Rezultati upisa u krace programe i programe javnih potreba za koje se ne provode
upisi putem web aplikacije e-Upisi, objavljuju se slanjern obavijesti roditeljima putem
elektronitke poste ili na drugi odgovarajuéi nagin.

Clanak 22.
Protiv Privremene odluke Roditelj ima prave prigevora.

Prigovar se izjavljuje ravnatelju u pisanom obliku u roku od 8 dana od dana objave
Privremene odluke, odnosno od dana primitka obavijesti o rezultatu upisa,

Clanak 23.
Ravnatelj ée ispitati je li prigovor dopusten, pravodcban | izjavljen od ovlastene
osobe. Ako prigovor nije dopuiten ili pravodoban ili izjavljen od ovladtene osobe,
Ravnatelj ¢e ga odbaciti.

Ako je prigovor dopusten, pravodoban i izjavljen od ovlaitene osobe, ravnatelj ce isti
uzeti u razmatranje te, ako ocijeni da je u cijelosti osnovan, usvojit ¢e ga te ce
izmijeniti Privremenu odluku, a o istome ¢e obavijestiti podnositelja prigovora.

Ako ravnatelj ne odbaci prigover ili ga ne usvaji u cijelosti, isti ée dostaviti Upravnom
vijedu.

Postupajuéi pa prigovaru Upravno vijeée mofe prigovor odbiti, Privremenu odluku
poniititi u cijelosti ili djelomiéno ju izmijeniti.

Upravno vijeée odluéuje o prigovoru te de o svojoj odluci izvijestiti podnositelja
prigovora. )

QOdgover na prigover u pisanom obliku roditelju se dostavija u zatvorenoj kuverti
zemaljskim putem ili putern elektroniéke poite, a ako je roditel] nedostupan gdluka
¢e se u zatvorenoj kuverti izvjesiti na oglasnu ploéu Vrtiéa te se time smatra da je
dostava izvriena.

Clanak 24.
Nakon isteka roka za prigovor i dono3enja odluke o istome, Upravno vije¢e donosi
Odluku o konaénim rezultatima upisima i zapo€inje prijerm novoupisane djece u Vrtic.

Odluka o konaénim rezultatima upisa objavljuje se na oglasnoj plogi i sluzbenoj
internet stranici Vrtica,
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Clanak 25.
Djeca koja temeljem objavijenog natjecaja | primjenom bodovnih kriterija nisu
upisana u Vrti¢ vode se na Listi éekanja te ¢e temeljem dobivenih bodova ostvarivati
prave upisa tijekom godine, ukolikc se oslobode mjesta u odgovarajucoj odgojnoj
skupini ili se prosiri kapacitet Vrtica.

Slobodna mjesta u cdredenom programu se popunjavaju prema rasporedu na Listi
tekanja za navedeni program. O mogucnosti popunjavanja slobodnog mjesta se
obavjestava roditel] djeteta koje je prvo na Listi cekanja za program u kojem se
cslobodilo mjesto. Roditeli je duian prije potpisivanja ugovora, priloZiti novu
dokumentaciju i dokaze na osnovu kojih je ostvario bodove. Ukeliko roditelj ne moie
dokumentacijom potvrditi ostvarene bodove, djetetu neée biti omoguéen upis.

Iznimno, mogu se upisivati djeca | mimo redoslijeda utvrdenog Listom Eekanja ukolike
se radl o izuzetnim sluéajevima o éemu na temelju dostavljene dokumentacije
cdluéuje ravnatelj i struéni tim Vrtiéa, a o femu je ravnatelj duian obavijestiti
Upravno vijece.

Clanak 26.
Nakon donosenja Odluke o konaénim rezultatima e-Upisa, novo zaprimljeni zahtjevi
keji su predani naken proteka roka koji je odreden 2a zaprimanje zahtjeva putem
aplikacije e-Upisi, zaprimaju se temeljern posebne odluke ravnatelja.

PRIJEM NOVOUPISANE DJECE

Clanak 27.
Na temelju Odluke o konaénim rezuitatima upisa, djeca se primaju u Vrtié. Kod
primanja | rasporeda djece u cbjekte te programe Vrtita, uvaZavat le se Zelje
roditelja, ako to emoguéuje organizacija rada u Vrticu.

Reditelji primljenog djeteta obvezni su potpisati 5 Vrticem ugovor o medusocbnim
pravima i obvezama. Ugover su obvezna potpisati oba roditelja djeteta. lznimne, ako
jedan od roditelja ne moZe potpisati ugovor, isti je duZan Vrtiéu dostaviti pisanu
izjavu da je suglasan s upisom svog djeteta u Vrti¢ te naknadno potpisati ugovar,

Ugovor iz stavka 2. ovog €lanka mora biti sklopljen najkasnije dan prije polaska
djeteta u Vrtic. U sluéaju da roditelji djeteta, bez opravdanog razloga, ne pgtpisu
ugover U navedenom roku ni naken naknadnog poziva Vrtida, dijete se brie s liste
upisane djece.

Ugovari izmedu Vrti¢a i Roditelja o medusobnim pravima i cbavezama se potpisuju u
upravi Vrtiéa.

Prije upisa u djecji vrtic provodi se inicijalni razgovor s roditeljem i djetetom, odnosno
provodi se opaianje djetetova ponasanja i komuniciranja uz nazocénost roditelja, a
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koje provodi struéne povjerenstvo djedjeg vrtia (struéni suradnici, visa medicinska
sestra | ravnatelj).

Inicijalnem razgovoru djece s teskoéama u razvoju i kroniénim bolestima, prisustvuju
najmanje dva clana struénog povjerenstva djegjeg vrti¢a.

Ukljugivanje djece s teskoéama u razvoju u odgojno — obrazovne skupine opisano je
u tocki V. ovog Pravilnika.

PROMIJENA PROGRAMA ILI ODGOJNO - OBRAZOVNE SKUPINE

Clanak 28.
Na pisani zahtjev oba Roditelja djetetu ce se omoguciti promjena programa ili
adgojno-obrazovne skupine, ako u Vrtiéu postoje uvjeti za takav premjeitaj.

Odluku o promjeni programa ili odgojno-obrazovne skupine donosi ravnatel] u
suradnji s Povjerenstvom.

Clanak 29.
Vrti¢ zadriava pravo da tijekom pedagoSke godine izmjeni organizaciju rada zbog
racionalizacije poslovanja, nastupa novih ili izvanrednih okolnosti, obveze primjene
pedagoskih standarda ito osim ostalog ukljutuje premjeitaj djeteta u drugu odgojnu
skupinu bez posebne suglasnosti roditelja, kao | promjenu izvriitelja na radnom
mjestu odgojitelja u odgojno-obrazovnoj skupini.

ISPI5 DJECE

Clanak 30.
Djeca koriste usluge Vrti¢a u kontinuitetu od dana potpisa Ugovora do dana ispisa.

Clanak 31.
Roditel] moze ispisati dijete pisanim Zahtjevom za ispis (Ispisnica). Ispisnicu su
obvezna potpisati oba roditelja. lznimne, ako jedan od roditelja ne moie potpisati
Ispisnicu, isti je duZzan Vrticu dostaviti pisanu izjavu da je suglasan s ispisom svog
djeteta iz Vrtia. Roditelj je dulan u sluaju ispisa djeteta podmiriti Vrtiéd sva
dugovanja.

Roditelji su duini o namjeri ispisa obavijestiti odgojitelja | potpisati Ispignicu,
najkasnije zadnjeg radnog dana u mjesecu za naredni mjesec. Ispisnica se predaje
elektronskim putem ili osobno u upravi Vrtiéa, temeljem cega roditelji dobivaju
Potvrdu o ispisu.

Clanak 32.

Vrtic ce ispisati dijete Roditelja - korisnika usluga koji se ne pridriava ugovornih
cbveza,
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Clanak 33.
Informacije o djeci i roditeljima koje Vrti¢ posjeduje, zasticene su sukladno zakonu
koji ureduje zaititu osobnih podataka.

Xill.  PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 34,
Ovaj Pravilnik donosi Upravnoe vijeée Vrtica.
Clanak 35,
(1) Stupanjern na snagu ovog Pravilnika prestaje vaiiti Pravilnik o upisu djece u Djedji
vrti¢ Viskovo (KLASA: 025-02/22-01/5, URBROJ: 2170/01-54-04-22-3 od 2. svibnja
2022, podine)
(2) Qvaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja i objavljuje se na oglasnoj plodi
Vrtica.

KLASA: 025-02/23-01/2
URBROJ: 2170/01-54-04-23-3
Viskovao,20. travnja 2023.godine

Predsjednik Upravnog vijeca
Djécjeg vrtiéa Viskayo:
Marka Divié, mag- iur.

Cvaj Pravilnik abjavljen je na oglasngj ploci Vrtica dana
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